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OBJETO:  MATERIAL DE ESCRIT6RIO

TERMO DE REFERENCIA

ESPECIFICAQOES DO OBJETO

1   0BJETO

A  presente  licitagao  tern  por  objetivo  a  aquisigao  de  materiais  de  escrit6rio  (papelaria,

informatica entre outros) para atender a necessidade do Departamento de Saode.

3       2_FORMA:  Parcelada

3       LOCAL: Almoxarifado Departamento de sadde -Praga padre victor, n° 125 -centro ltajobi
•        -SP ,  CEP:  15.840-033

PRAZ0 DE ENTREGA: 03 dias dteis

3 -CAPACIDADE TECNICA

ADOQAO ASSINALAR 0 QUE SOLICITAR

Nao se aplica nopresentecaso,Por serurnaquisi9aodeproduto X

4 -CRITERIOS FINANCEIROS

Sera solicitado certidao negativa de feitos sobre falencia
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5  -MODELO DE GESTAO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Condi96es de execu§ao

A execugao do objeto seguifa a seguinte dinamica:

lnicio da execugao imediato ap6s a assinatura do contrato.

- Prazo de execu9ao/fornecimento

12 meses, a contar da data de assinatura, podendo haver prorrogagao.

- Da presta§ao dos servicos/entrega

Os servigos/entrega serao prestados considerando o termo de referencia.

Rotinas a serem cumpridas

A execueao observafa as rotinas descritas no termo de referencia.

Materiais a serem disponibilizados

Para   a   perfeita  execueao  a   Detentora  do   Registro  devefa  disponibilizar  os   materiais,

maquinas,    equipamentos,    ferramentas    e    utensilios    necessarios,    nas    quantidades

necessarias para a execugao com padr6es de qualidade.

Especifica§ao do servi9o/entrega

Cumprir o termo de referencia

Gestao do Contrato/Ata de R®gistro

0   objeto  devera  ser  executado  fielmente  pelas  partes,   de  acordo  com   as  clausulas

aveneadas  e  as  normas  da   Lei   n°   14.133,   de  2021,   e  cada  parte  respondefa  pelas

consequencias de sua inexecugao total ou parcial.

----,-
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Em  caso  de  impedimento,  ordem  de  paralisagao  ou  suspensao da  ata,  o  cronograma  de

execugao  sera  prorrogado  automaticamente  pelo  tempo  correspondente,  anotadas  tais

circunstancias em registros apropriados.

As  comunicag6es  entre  o  6rgao  ou  entidade  e  a  contratada  devem  ser  realizadas  por

escrito sempre e publicadas, bern como podefa ser mediante correio eletr6nico

0   6rgao   ou   entidade   podera   convocar   representante   da   empresa   para   adogao   de

providencias que devam ser cumpridas de imediato.

A Administragao possui gestor devidamente nomeado.

Preposto

A  Detentora  da  ata  designafa  formalmente  o  preposto  da  empresa,  antes  do  infcio  da
•        prestaeao  dos  servigos/entrega,  quando for caso,  indicando  no  instrumento  os  poderes e

7       deveres em relaeao a execugao do objeto contratado.

A Detentora da ata devefa manter preposto da empresa no local da execugao do servi9o ou

da entrega do objeto durante a periodo de execugao da obra.

0   6rgao   gerenciador   podera   recusar,   desde   que  justificadamente,   a   indicagao   ou   a

manuteneao do preposto da empresa,  hip6tese em que o Municipio designara outro para o

exercicio da atividade.

Fiscalizagao

A execugao da ata devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do que acompanhafa

a  execugao,  para  que  sejam  cumpridas  todas  as  condig6es  estabelecidas  de  modo  a

assegurar os melhores resultados para a Administragao.

0  fiscal  do  anotafa  no  hist6rico  de  gerenciamento  todas  as  ocorrencias  relacionadas  a

execugao,  com  a descrigao  do que for necessario  para a  regularizagao  das faltas  ou  dos

defeitos observados.
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ldentificada qualquer inexatidao ou  irregularidade,  o fiscal tecnico emitifa  notificag6es  para

a correeao da execugao, determinando prazo para a corregao.

0 fiscal  informara ao gestor,  em tempo habil, a situaeao que demandar decisao ou adoeao

de medidas que  ultrapassem sua competencia,  para que adote as medidas  necessarias e

saneadoras, se for o caso,

No caso de ocorrencias que possam  inviabilizar a execugao nas datas aprazadas,  o fiscal

comunicafa o fato imediatamente ao gestor.

0  fiscal   comunicara   ao   gestor  em   tempo   habil,   o  termino   da  vigencia   com   vistas   a

tempestiva renovagao ou a prorrogagao.

Gestor do Contrato/ata

0   gestor  coordenafa   a   atualizagao   do   processo   de   acompanhamento   e  fiscalizagao

contendo todos os registros formais da execugao no hist6rico de gerenciamento, a exemplo

da  ordem  de  servigo,  do  registro  de  ocortencias,  das  alterag6es  e  das  prorrogag6es,

elaborando  relat6rio com vistas a verificaeao da  necessidade de adequag6es  para fins de

atendimento da finalidade da administragao.

0   gestor   acompanhafa   os   registros   realizados   pelo   fiscal,   de   todas   as   ocorrencias

relacionadas a execueao e as  medidas adotadas,  informando,  se for o caso,  a autoridade

superior aquelas que ultrapassarem a sua competencia.

0  gestor  emitira  documento  comprobat6rio  da  avaliaeao  realizada  pelo  fiscal  quanto  ao

cumprimento  de  obrigag6es  assumidas,  com  mengao  ao  seu  desempenho  na  execugao,

baseado  nos  indicadores  objetivamente  definidos  e  aferidos,  e  a  eventuais  penalidades

apljcadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es.

0   gestor   tomafa   providencias   para   a   formalizagao   de   processo   administrativo   de

responsabilizagao  para  fins  de  aplicagao  de  sang6es,   a  ser  conduzido  pela  comissao

processante.

•,..;..`......_..
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-DO RECEBIMENT0 E D0 PAGAMENTO

Os   servigos/entrega   serao   recebidos   provisoriamente,   pelo   fiscal   mediante   relat6rio,

quando verificado o cumprimento das exigencias de cafater tecnico e administrativo.

Para efeito de  recebimento  provis6rio,  ao final de cada periodo de faturamento,  o fiscal  ira

apurar  o  resultado  das  avaliae6es  da  execugao  do  objeto  e,  se for o  caso,  a  analise  do

desempenho e qualidade da prestaeao dos servigos/entrega realizados que podefa resultar

no   redimensionamento   de   valores   a   serem   pagos,    registrando   em   relat6rio   a   ser

encaminhado ao gestor.

0  detentor  fica  obrigado  a  reparar,  corrigir,   remover,   reconstruir  ou  substituir,  as  suas

expensas,   no  todo  ou  em   parte,   o  objeto  em   que  se  verificarem  vicios,   defeitos  ou

incorreg6es resultantes da execueao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao

atestar   a   medigao   de   servieos/entrega   ate   que   sejam   sanadas   todas   as   eventuais

pendencias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provis6rio.

A fiscalizaeao  nao efetuafa  o  ateste de servigos/entrega ate que sejam  sanadas todas  as

eventuais pendencias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provis6rio.

Os  servicos/entrega  poderao  ser  rejeitados,  no  todo  ou  em  parte,  quando  em  desacordo

com as especificae6es constantes neste Termo de Referencia e na proposta, sem prejuizo

da aplicagao das penalidades.

Os servi9os/entrega serao recebidos definitivamente pelo fiscal do contrato/gestor,  ap6s a

verificagao   da   qualjdade   e   quantidade   do   servigo/entrega   e   consequente   aceitagao

mediante   termo   detalhado,   e   encaminhamento   para   pagamento,   a   cada   periodo   de

faturamento.

0  recebimento  provis6rio  ou  definitivo  nao  excluira  a  responsabilidade  civil  pela  solidez e

pela  seguranea  do  servi?o/entrega  nem  a  responsabilidade  6tico-profissional  pela  perfeita

execugao.
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6 -COMPETENCIAS:

Fiscal: Leandro Martins

Gestor: Leandro Martins

unicipal de Satide

Servidor responsivel pela Cota9ao: Fabio Jos6 Mesticone

Itajobi, 25 de Setembro de 2025.

Leandro Martins

CPF: 318.623.198-12

Departamento de Sadde
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